
 
 
 
  
 
 
 
 

  
 

              HERZLICH WILLKOMMEN 
in der AWO Schülerbetreuung an der Geiersbergschule,  

Groß-Umstadt 
 

 
 

 06078-912861 (AB) 
 petra.wurm@awo-hs.org (Teamleitung) 
susanne.burkert@awo-hs.org (Verwaltung) 

0175-9140980 (Handy) 
  
 

 

Informations-ABC, Stand Sep 2024                     

 
Wir freuen uns darauf, Ihre Kinder in der Ganztagsbetreuung zu begleiten! 
Sie erhalten ein Informations-ABC mit allem Wissenswerten rund um die 
Betreuung im Rahmen des Ganztags. Die Informationen werden Ihnen 
helfen, die Abläufe in unserem Alltag besser zu verstehen. 
 
Wir stehen Ihnen für Rückfragen jederzeit zur Verfügung. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
  
 
 
 
 

Abholberechtigung 

Für alle Personen, die Ihr Kind aus unserer Einrichtung abholen dürfen, benötigen 
wir eine von Ihnen erteilte schriftliche Abholberechtigung. Auf der Rückseite der 
Gehregelung können Sie Personen benennen. Bitte beachten Sie, daß die Person sich 
ausweisen muss. 
Und dass Ihr Kind und auch die Abholberechtigen sich immer bei den 
Gruppenerziehern abmelden. Wenn wir Ihr Kind nicht finden können und der 
Betreuer nicht Bescheid weiß, müssen wir leider die Polizei informieren.  
 
Dies dient zum Schutz Ihres Kindes. 

 
Ansprechpartner 
In erster Linie sind die Betreuerinnen Ihr erster Ansprechpartner bei Fragen oder 
Problemen, die die jeweilige Gruppe betreffen. 
Bei allgemeinen Fragen zu unserem Betreuungsangebot ist Ansprechpartnerin die 
Teamleitung Frau Petra Wurm   petra.wurm@awo-hs.org 
 
AGs/ Arbeitsgemeinschaften 
Die Schule bietet ab dem 2. Halbjahr der 1. Klasse bis zur 4. Klasse 
Arbeitsgemeinschaften an. Hierzu erhalten Sie per Postmappe halbjährlich eine 
Auswahl, die von Ihren Kindern gewählt werden kann.  Die Einteilung der AG erfolgt 
durch die Schulleitung. 

 
Aufsichtspflicht 
Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit dem Eintritt in die BETREUUNG, nach 
Anmeldung bei der Gruppenerzieherin und endet mit dem Ende der 
Betreuungszeit (14.30 Uhr oder 17.00 Uhr) bzw. mit der Übergabe an die 
Erziehungs- bzw. Abholberechtigten. Außerhalb der BETREUUNG besteht die 
Aufsichtspflicht nur während der Teilnahme an Veranstaltungen z.B. bei Ausflügen. 
„So viel Freiraum wie möglich und so viel Aufsicht wie nötig!“ 
Kinder in der BETREUUNG müssen ausreichend Zeit und Raum bekommen, um ihre 
Entwicklungsaufgaben zu erfüllen! Es ist ihre Zeit, ihr Raum! 
Aufgrund der momentanen Situation durch die Corona Pandemie ist dürfen die 
Kinder leider nicht mehr frei zwischen den Räumen und Betreuern wählen.  

 
Ausflüge 
Größere Ausflüge z.B. während der Ferienbetreuung oder an Aktionstagen geben wir     
rechtzeitig schriftlich bekannt. 
Evtl. anfallende Gebühren (Fahrt- und Eintrittskosten) werden von uns bekannt 
gegeben und vorher eingesammelt. 

 
 
 
 



 
 
 
  
 
 
 
 

Auf Wiedersehen 
Bitte halten Sie Ihre Kinder an, sich zu verabschieden, damit wir den Überblick 
nicht verlieren.  
Sollten Sie ihr Kind ohne Abmeldung mitnehmen gehen wir auf die Suche und 
müssen bei Verschwinden eines Kindes umgehend die Polizei informieren und 
dieses als vermisst melden. 
Gehen Sie daher sicher, dass sich Ihr Kind (oder Sie) bei der 
Gruppenerzieherin abmeldet, um Unannehmlichkeiten zu verhindern. 

 
BEP 
Wir haben einen Bildungs-, Betreuungs- und Erziehungsauftrag, dessen Inhalte 
sind im Hessischen Bildungsplan geregelt. 
 
BUS 
Bitte teilen Sie uns mit, wenn Ihr Kind mit dem Bus fahren muss.  Wir begleiten diese 
Kinder an die Bushaltestelle „Geiersbergschule Groß-Umstadt“.  Eine Begleitung an 
andere Haltestellen ist für unser Personal nicht möglich. Wir benötigen die Angabe 
(auf der Gehregelung): 
Fahrtrichtung, Buslinie und Uhrzeit 

 
Elternarbeit 
Wir wünschen uns im Interesse Ihrer Kinder eine gute Zusammenarbeit. Auch Ihre 
Hilfe und Meinung ist uns wichtig! Tipps, Ideen und Hinweise sind jederzeit 
erwünscht.  
Wichtige Informationen erhalten Sie per E-Mail und/oder per Postmappe.  
 
Bitte geben Sie uns Bescheid, wenn sich Ihre emailadresse (oder auch Ihre Anschrift, 
Handynummer etc.)  ändert. 
 
Elterngespräche 
Tür und Angel- Gespräche sind gute Kontakthalter und jederzeit möglich. Um 
Kontakte und die damit verbundene Ansteckungsgefahr durch Corona so gering wie 
möglich zu halten, bitten wir die Eltern, sowie die Abholberechtigten, beim Abholen 
ihrer Kinder vor dem Gruppenraum zu warten und nur im Notfall den Gruppenraum 
zu betreten. Bei größeren Anliegen vereinbaren Sie bitte einen 
Gesprächstermin. 
 
Erreichbarkeit und Entschuldigungen 
Alle Gruppen sind über unser Handy 0175-940 0980  zu erreichen. Am besten jedoch 
per SMS, diese werden regelmäßig gelesen. Wir benötigen alle Infos schriftlich 
und die Lautstärke auf dem Schulhof führt dazu, daß Telefonate missverstanden 
werden können. Auch sollten in der Nähe stehende Kinder nicht alles mithören, der 
Betreuer darf die Gruppe jedoch nicht verlassen. 
 



 
 
 
  
 
 
 
 

Mittagsessen 
Die Kinder haben die Möglichkeit in der Mensa (nach Anmeldung bei E&A, 
Abwicklung und Bezahlung über E&A, https://www.catering-
regional.de/schulessen) Mittag zu essen. 
Das Mittagessen ist nur möglich, wenn das Kind bei der AWO angemeldet ist, da 
dieses von uns begleitet wird und somit Betreuungszeit darstellt. 
 
Auf Wunsch geben eine Brotbox mit. In der Mensa steht ein Getränkespender für 
Wasser (still und Sprudel). 
 
Sollten Sie eine Bewilligung für das Mittagessen Ihres Kindes haben, so legen Sie 
diese bitte beim Caterer vor. Beantragen können Sie diese beim Landkreis. 
 
Wir achten beim Essen auf eine ruhige Atmosphäre und Hygiene, aber auch die 
Vermittlung von Esskultur und Tischmanieren sind unser Anliegen! 

 
Ferien 
Dienen der Erholung und Entspannung! 
Wir bieten in 6 Ferienwochen täglich eine Betreuung von 08:00 – 16:00 Uhr für Ihre 
Kinder an. In den Herbst-, Weihnachts- und Osterferien wird jeweils eine 
Ferienwoche zur Betreuung angeboten.  
 
In den Sommerferien bieten wir Ihnen alle Wochen in verschiedenen Standorten an 
(Geiersbergschule, Ernst-Reuter Schule Richen, Wendelinussschule Klein Umstadt, 
Grundschule Wiebelsbach, Grundschule Heubach, Grundschule im Grünen Semd, 
Regenbogenschule Altheim). 
 
Das Mittagessen wird in den Ferien von uns organisiert – bitte melden Sie 
nicht zusätzlich an. 
 
Durch Ausflüge und verschiedene Aktivitäten versuchen wir, die schulfreie Zeit 
abwechslungsreich und interessant zu gestalten. Bitte geben Sie Ihren Kindern 
täglich genügend Verpflegung (Frühstück, Mittagessen und ein Getränk) im Rucksack 
in die Einrichtung mit und achten Sie auf der Witterung entsprechende Kleidung. 
Die Anmeldung für die Ferien wird Ihnen rechtzeitig per E-Mail versendet. Sie ist 
verbindlich, die Gebühren entnehmen Sie der aktuellen Gebührenordnung. 
Zusätzlich anfallende Kosten für Ausflüge, wie z.B. Fahrt- und Eintrittskosten sowie 
Spiel - und Bastelmaterial sind in der Einrichtung zu entrichten. 

 
Frühbetreuung 
Die Betreuung in der Zeit von 07:30 Uhr bis zum Unterrichtsbeginn erfolgt im 
Rahmen des „offenen Anfangs“ und wird von der Schule organisiert. Ihre Kinder 
können sich ab 07:30 Uhr auf dem Schulhof aufhalten. Die Aufsicht wird seitens der 
Schule gewährleistet. 



 
 
 
  
 
 
 
 

Fundsachen 
Es kommt immer wieder vor, dass Kleidungsstücke, Bücher, Mäppchen etc. 
vergessen werden. Bitte schauen Sie in der Einrichtung bzw. in dem Fundschrank im 
Eingangsbereich der Schule nach. Schön wäre es, wenn Sie die Sachen Ihres Kindes 
mit Namen beschriften würden. 

 
 
Geh-& Abholregelungen 
Die Kinder sollten die Betreuung an 5 Tagen besuchen. Ausnahmen stellen natürlich 
feste Termine dar (Hobbys etc.). Diese müssen am Anfang des Schulhalbjahres 
schriftlich mitgeteilt werden (nur und ausschließlich über Gehreglung). Termine 
außer der Reihe (Arzttermine etc.), bitten wir möglichst frühzeitig und schriftlich per 
SMS vor 11.00 Uhr vormittags anzukündigen. 
 
Bitte geben Sie uns etwas Zeit, Ihre neuen Gehregelungen zu bearbeiten, diese 
müssen bei uns in verschiedenen Systemen erfasst und hinterlegt werden. 
 
Kinder, die bis 14.30 Uhr in Modul 1 angemeldet sind, dürfen ab Sep 24 nicht mehr 
vor 14.30 Uhr alleine gehen.  
Abholen können Sie Ihr Kind natürlich zu jeder Zeit (bitte geben Sie uns kurz 
Bescheid wenn möglich). Und melden Sie das Kind unbedingt ab bei dem jeweiligen 
Betreuer! 
 
Wir können so viele Terminwünsche einfach nicht verwalten, zumal diese auf 
verschiedenen Wegen zu uns gelangen. 
Dies wurde mit der Schule abgestimmt und soll eine permante Unruhe der Gruppen 
verhindern. 
 
Getränke 
Wir bieten für alle Kinder Wasser an. Geben sie bitte ihren Kindern aus hygienischen 
Gründen ihre eigene Trinkflasche mit, die wir gerne wieder auffüllen können. 
Haben Sie bitte Verständnis, dass wir nicht kontrollieren können, ob und wie viel Ihr 
Kind trinkt. 
Eine eigene Trinkflasche muss mitgebracht werden. 
 
Haftung 
Für mitgebrachte Gegenstände übernehmen wir keine Haftung. 

 
Handy und Smartwatch 
Handys und Smartwatches bleiben zu Hause. Sollte es doch nötig sein, dann bleibt es 
im Ranzen. Bei Zuwiderhandlung (unerwünschte Fotos, Videos oder genereller 
Nutzung) wird es eingezogen und nur den Eltern ausgehändigt. Bei Verlust oder 
Defekten haften wir nicht. 

 
 



 
 
 
  
 
 
 
 

Hausaufgaben 
Die betreute Hausaufgabenzeit wird an 4 Tagen (Montag bis Donnerstag) angeboten 
und beginnt um 14:00 Uhr und endet um 14:45 Uhr. Die Hausaufgaben werden in 2 
Klassenräumen erledigt. Eine Betreuungskraft steht den Kindern als 
Ansprechpartner zur Verfügung. Bitte beachten Sie, dass es sich lediglich um eine 
betreute Hausaufgabenzeit handelt und die Betreuer nicht die Möglichkeit haben mit 
den Kindern für Klassenarbeiten zu lernen oder die gesamten Aufgaben zu 
kontrollieren. Überprüfen Sie daher bitte immer die Hausaufgaben Ihres Kindes, so 
dass Sie ebenfalls einen Überblick über den Lernstand haben und die restlichen 
Aufgaben mit Ihrem Kind erledigen können. An Lernzeittagen erledigen die Kinder 
keine Hausaufgaben in der Betreuung. 

 
Hausschuhe 
Wir bitten Sie Ihrem Kind bis zu den Herbstferien (gerne früher) ein paar passende 
Hausschuhe mitzugeben, die mit Namen versehen sind. Kontrollieren Sie bitte 
regelmäßig, ob die Hausschuhe noch passen. 
 
Kleidung 
Bitte achten Sie auf zweckmäßige und der Jahreszeit angepasste Kleidung 
(eventuell ist Ersatzkleidung von Vorteil). Besonders in den nassen Jahreszeiten 
kommt es immer wieder zu nassen Füßen. 

 
Konflikte 
Gehören zum Zusammenleben dazu. Wir regeln Streitigkeiten mit Worten, nicht mit 
Fäusten. Gemeinschaft ist uns wichtig. Kinder lernen zunehmend selbstständiger zu 
werden und Konflikte durch Kommunikation untereinander auch selbstständig zu 
lösen. 

 
Krankheit 
Um Ansteckungen zu vermeiden und den Kindern die nötige Ruhe und Erholung 
zukommen zu lassen, werden kranke Kinder zu Hause betreut. Zum Wohle aller 
Kinder lassen wir kranke Kinder abholen. 

 
Krankmeldung und Entschuldigungen 
Bitte Krankheiten oder sonstige Fehlzeiten bitte per SMS auf das 
Betreuungshandy 0175-9140980 vor 11.00 Uhr melden.  Wenn Ihr Kind 
bereits morgens in der Schule fehlt, bekommen wir diese Information leider 
nicht immer von der Schule. Bitte senden Sie eine SMS an uns.  
 
Sollte uns keine Entschuldigung vorliegen, werden wir auf die Suche nach Ihrem 
Kind gehen. Das heißt: wir werden die Notfallkontakte telefonisch benachrichtigen. 
Sollte auch hier keiner erreichbar sein, so informieren wir die Polizei, wie oben 
erwähnt. 
Nach 11.00 Uhr gehen die Betreuer in die Gruppen – das Handy wird zwar abgefragt, 
aber nur sporadisch. 



 
 
 
  
 
 
 
 

Kündigung 
Die Kündigung erfolgt schriftlich gegenüber der AWO Soziale Dienste gGmbH. Die 
Bedingungen entnehmen Sie bitte der aktuellen Geschäftsordnung bzw. Ihrem 
Vertrag. Bitte achten Sie auf die Kündigungsfristen!! Der Vertrag kann nur 
halbjährlich gekündigt werden – und nur wenn die Kündigung rechtzeitig 
erfolgt. 
Verträge von Kindern, die auf die weiterführende Schule wechseln, laufen 
automatisch aus.  

 
Läuse 
Sollten Sie bei Ihrem Kind Läuse entdecken, bitten wir uns dies zu melden. Erst 
wenn Ihr Kind läusefrei ist, darf es wieder zu uns in die Betreuung kommen. 
 
Masernimpfung: wir dürfen keine Kind ohne gültige Masernimpfung aufnehmen. Die 
Schule muss aufnehmen (Schulpflicht); die AWO darf dies nicht.  

 
Medikamente 
Genaue Informationen erfahren Sie in der Geschäftsordnung. 

 
Module 
Sie können zwischen 2 Modulen wählen: 

Modul 1: Betreuung bis 14:30 h 
Modul 2: Betreuung bis 17:00h 
 

Notfall/Umzug 
Telefonnummern, Adressen, ob privat oder von den Arbeitsstellen müssen immer 
auf dem neuesten Stand sein, damit wir Sie im Not- oder Krankheitsfall erreichen 
können. Wir wählen alle Nummern an, die uns genannt wurden und schauen, wen 
wir zuerst erreichen. 
 
Parkplatz: der Parkplatz der Geiersbergschule darf ohne Parkausweis nicht befahren 
werden und es darf keinesfalls geparkt werden. Sollte dies Überhand nehmen, 
verständigen wir das Ordnungsamt. 
 

 
Regeln 
- Die Kinder melden sich immer bei den Gruppenerziehern an und ab. 
- Bei Spielwechsel wird das Spielzeug weggeräumt. Wir gehen sorgfältig mit 

Eigentum und dem Eigentum anderer um. Höfliches, respektvolles und faires 
Verhalten untereinander ist selbstverständlich. 

- Kinder werden nur nach Hause entlassen, wenn eine schriftliche Bestätigung 
der Erziehungsberechtigten bzw. eine Vollmacht für andere 
Abholberechtigte vorliegen. 

- Die Kinder sollen und dürfen ihre Gefühle und Interessen äußern, sollen aber 
auch auf die Bedürfnisse anderer Rücksicht nehmen. 



 
 
 
  
 
 
 
 

- Das eigenmächtige Verlassen des Schulhofes ist untersagt. 
 
Sammeln 
Zum Basteln, Malen und Gestalten benötigen wir Materialien wie Wollreste, 
Papprollen, Dosen, Knöpfe und vieles mehr. Über Spenden freuen wir uns immer! 
 
Schweigepflicht 
Informationen hierzu entnehmen Sie bitte der aktuellen Gebühren- und 
Nutzungsordnung. 

 
Termine 
Aktuelles und Schließzeiten der Betreuung erhalten Sie per E-Mail oder per 
Postmappe. Schauen Sie auch regelmäßig auf der Schulhomepage 
www.geiersbergschule.de für weitere Infos oder die Möglichlichkeit, Formulare wie 
Ferienanmeldung, Gehregelung etc. downzuloaden. 

 
Träger der Einrichtung 

 

  
AWO Perspektiven gGmbH 
Kruppstraße 105 
60388 Frankfurt am Main 

 
Ziele der Betreuung 
Arbeit und Familienleben vereinbar machen, das Interesse/Bedürfnisse jedes 
einzelnen Kindes ernst nehmen, Freude, Entspannung und Geborgenheit vermitteln, 
Gruppenbewusstsein und Eingliederung in die Gruppe fördern, Sozialerfahrungen 
ermöglichen, Konfliktsituationen meistern lernen, Toleranz gegenüber den 
Mitmenschen lernen, Freundschaften unterstützen und festigen, über Probleme u. 
Gedanken reden lernen und dadurch Spannungen offen legen /bewältigen, 
Erfolgserlebnisse ermöglichen, versuchen Ruhe- und Tobephasen zu schaffen, 
motorische Bedürfnisse ausleben zu lassen, offene Angebote, die sich nach den 
Bedürfnissen der Kinder richten. 
Zum Schluss 
Wir freuen uns auf Ihr Kommen und auf eine schöne Zeit mit Ihren Kindern! 
Sollten Sie Ergänzungen etc. zu diesem Dokument haben – senden Sie uns diese 
gerne, wir überarbeiten laufend und erheben keinerlei Anspruch auf 
Vollständigkeit. 

 
Ihr Betreuerteam der Geiersbergschule  


